Checkliste zu schriftlichen Arbeiten in der Kunstgeschichte

Titelblatt und Inhaltsverzeichnis
o Das Titelblatt hat eine angemessene Formatierung

o  Auf dem Titelblatt sind alle wichtigen persénlichen Informationen
vermerkt

O Es existiert ein Inhaltsverzeichnis, welches auf das Titelblatt folgt
o Titelblatt und Inhaltsverzeichnis haben keine Seitennummerierung
o Die Kapitel sind durchgehend nummeriert

0 Das Inhaltsverzeichnis ist einheitlich formatiert

o Das Inhaltsverzeichnis stimmt exakt mit dem Inhalt der Arbeit tiberein

O Seitenrdnder

o Zeilenabstand (1,5-zeilig)

o  Schriftart (etwa: Times New Roman), SchriftgroRRe FlieRtext (12 pt)

O Textausrichtung (Blocksatz im FlieBtext und in den FuRnoten)
FuBnoten

o Es existieren FuRBnoten zur Uberpriifbarkeit Ihrer Ergebnisse

o  Alle lhre FuBnoten sind einheitlich gestaltet

o  SchriftgréRe FuRnoten (10 pt)

o  Alle FuBnoten beginnen grol8 und enden mit einem Punkt (.)

Literaturverzeichnis

o lhre Arbeit bezieht die wichtigsten Quellen/Literatur zu lhrem Thema mit

ein

o  Vorsicht bei Internetquellen! (bei Unsicherheiten nachfragen)

o Alle lhre Angaben im Literaturverzeichnis sind einheitlich gehalten

o Das Literaturverzeichnis ist alphabetisch geordnet

o Siefuhren nur die im Text zitierte bzw. angefuhrte Literatur auf
Abbildungen

o Die Abbildungen unterstitzen den Inhalt/das Argument des Textes

O Im Text existieren Verweise auf die Abbildungen

o Sie fertigen ein Abbildungsverzeichnis an

o Die Abbildungen sind beschriftet

o Die Abbildungen sind nummeriert

o Die Abbildungsbeschriftung enthalt alle relevanten Informationen

O Es handelt sich um unverfilschte Abbildungen mit hoher Auflésung
Orthografie/Stil

O Sie haben sich um ein korrektes Deutsch bemiiht

o  Sie haben auch auf Stil und Ausdruck geachtet (auf Verstandlichkeit und
Klarheit achten)

o  Sie haben wissenschaftliche Distanz bewahrt (z.B. durch Vermeidung von
Ich-Konstruktionen oder durch Verwendung von Passivkonstruktionen vor

allem im Hauptteil)
Korrektur

o Sie planen sich geniigend Zeit ein, den eigenen Text zu korrigieren (am
besten in ausgedruckter Form)

o Sie lassen den Text von mindestens einer weiteren Person gegenlesen



